Démarche a suivre pour faire un diaporama
avec Power Point

O 1-Définissez le théme, I'organigramme et le contenugcis de chacune de vos diapositives de votre diapg
rama (avec les liens hypertextes ou/et les boutod'siction) sur une ou plusieurs feuilles de papie{5
diapositives minimum), en numérotant vos diapos.

O 2-Donnezvotreorganigramme et lecontenu précis de vos diapoau professeur(travail de préparation noté

O 3-Allumez l'ordinateur ettapez votre code réseau

O 4-Ouvrez le diaporamaDémo Power Point, situé dans le dossieffechnad’ du

dossier Documents
1- Mettez-vous eMode Diaporama |25 2| =] 4 puisites défiler le diaporamaune ou plu-

sieurs fois pour bien comprendre.

2-Réduisez ce fichieren cliquant sur le IE bouton placé en haut, a do#téécran ; vous
pourrez le reconsulter n'importe quand.

O 5-Ouvrez un Nouveau documenen faisant Fichier” puis “Nouvead’ puis “OK”
Sélectionnede modéle de diapositiwgide, en bas a droite de I'écran, pu@K”

O 6-Enregistrezvotre travailsousla forme ‘PréAO theme’, dans votre dossier
“Mes document$

O 7-Revenez sur la 1ere diapcetmettez-vous en Mode Diapositiven cliquan
sur en bas et a gauche de I'écran.

O 8-Tapezpuistraitez votre titre en suivant les consignes des diapo D10etDl12de la Démo Power
Point. Vous pouvez aussi le faire ave®\erdArt bouton 4 )

O 9-Tapez le texte de votre diapo {utilisez le boutorCadre de texte A ) etraitez le.

10- Vous pouvemsérer des imagegvoir la diapaD13 de la Démo Power Point)
11- Vous pouvemnsérer des arriére-plans(voir les diapo$20, D21 etD22 de la Démo Power Point)
12-Pour ajouter des diapositivescliquez suinsérer puisNouvelle diapositivepuisVide

13-Mettez ainsi au point les titresetles textesdechacunede vos diapos.
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14- Si vous avez ddigns hypertextes a créerse mettre eMode diapositiveet suivre les diapd914etD15
de la Démo Power Point.

a

15-Insérez des boutons d’actiorsur chacune de vos diapos, comme indiqué suidpesD16, D17 etD18de
la Démo Power Point (vous pouvez aussi utiliseclypart, une image, comme bouton d’action).

O 16-Créer les liens hypertextes de vos boutons d’actiqid19) puisvérifiez le fonctionnement de vos bouton
d’action, en passant edode Diaporama

O 17-Revenez en Mode Diapositivest insérez deBffets d’animation, comme l'indique la diapB23de la
Démo Power Point (animations, sons, minutaggs, ...

O 18-Insérez des Effets de transitioncomme le précise la diajp?4 de la Démo Power Point.
O 19-Vérifiez le fonctionnement de votre diaporamaen passant eiode Diaporama

O 20-Tapez les commentaires oraudans leMode Commentaireet Imprimez chaque diapositive.

O Cochez quand I'étape est faite M. CAMPODARVE / Démarche Power-Point.pub



