Mettez les haut-parleurs sous tension
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Cliquer surt & !
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Ne pas confondre avec PAOH I matadion

Assistée par Ordinateur) ex : Publisher
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A diffuser des publicités sur televiseur dans
des magasins

A surfer sur les pages du Web

A présenter le sommaire d ’un cours par un
formateur de stage

A présenter un projet, une idée, un rapport,

un expose
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Quels sont Ies Iog|(:|els de
PreAO ?

Le plus connu est POWER POINT de
Microsoft, utilisé icr

I/ existe aussi au college le petit
logiciel PRESENTE
>/ 1]




Quels sent Ies supports dé
dlffusmn ’7 5

- L 'écran de | 'ordinateur
- Les diapositives de 35 mm

- Le papier

- Les transparents de rétro-projection
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Comment uiiser Pawer Pa

les textes les images

les liens hypertexte

les boutons daatinon

Agrementer la présentation




Preparer i organrgramme et Ie conten de
Ia presentatron dans un dossrer pa ler
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Le contenu de chague diapg

Le diaporama est une mise en forme dextes d 'images de
sonset d’animations.

Le contenu de chague diapo doit étre prévu avant de venir a
| ‘ordinateurpour faire la mise en forme :

- Les textes doivent deja étre rédi(courts et bien cadrés
rapport au message a faire passer).

- Lesimages sons animationsdoivent étre envisag@séme Si

leur contenu exact sera trouvé sur CD ROM, Internet, CD..

moment de la mise en forme.
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__ Taperle titre et les textes.

1- Taper le titre :
- soit en utilisant laNVordart

- soit en utilisant uneone de textel£]
2 -

3- Taper puis
4- (cliparts OLi

recupére sur Internet, sur un CD ROM, a partir d 'une
Image scannée ou d 'un appareil photo numeriq

5-
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Numeéroter les diapositives

~-Dans le menu, c]iquez sur |nsertion Puis Numéro de dial:)ositive

- | aissez la fleche se déplacer seule

~ Cliqucz dans la Petitc case pour activer la fonction :
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Traiter du texte

Seélectionner le texte a traiter:

- Changer Ia. ta.l I Ie Ia paﬁet, la

couleur, la position, ...

- Ajouter une couleur de remplissag\ P> -

- Ajouter une ombre portédi [, un cadre:Z -
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Inserer des cliparts

C//’qucrsur /3 a//a/oo ou vous voulez mettre une /mage :

* Cliquer sur_TInsertion, puis Image puis Image de la

ou * Cliquer sur Insertion puis Image puis A partir du

fichier et choisir le fichier en vous déplacant dans
| 'arborescence des fichiers
Bl -




- Creer les liens hypertextes

- Cliquer sur lemot ou lachaine de motsqui enverra vers
une autre page

- Cliguer sur leoouton droit de la souris
- puis surParametres des actions

- puis surCreer un lien hypertexte ver:
- puis surDiapositive sulvante

- puis surDiapositive ..., puis sur lenumero de la diapositive

concernée pui9K
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- Votre lien hypertexte doit apparaitseuligne




-~ Vérifier les liens hypertextes

- Se mettre en Mode Diaporama

- Cliquer sur le lien hypertexte
- Pour quitter le mode Diaporama, appuyer sur la touche

Echap
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~ Insérer les boutons d 'action

lls permettent de passer d 'une diapo a une autre en cliguant C.JS ;

- se mettre en Mode DiapositiveE

- se placer sur la diapo 1

. 1 F k ki -
- Cllquer sur Formes aUtOmatICII ‘ armes gutomatiques

- puis sur Boutons d ’action.

- puis sur Suivant puis sur OK (ou Fin ou Retour ou Personnalisé)

Remargue on peut utiliser toute autre ima@emme bouton d 'action :

=g > &% Hm




Dlmensmnner Ies boutons
' d acUon '

DOUBLE-CLIQUER SUR LE BOUTON

MODIFIER LES CARACTERISTIQUES DU
BOUTON A VOTRE GUISE
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Copler Coller Ies boutons d actlon s [
Ies autres dlaposmves

- Sélectionner le bouton d 'action a copier
- Cliguer sur Copier

- Aller sur la diapositive ou vous souhaitez copier le
bouton d 'action

- Cliquer sur Coller
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Creer les Ilens i
des boutons d actlon

~- CLIQUER SUR LE BOUTON D ’ACTION
~- CLIQUER SUR LE BOUTON DROIT DE LA SOURIS

- CLIQUER SUR PARAMETRES DES ACTIONS
- PUIS SUR CREER UN LIEN HYPERTEXTE VERS

- PUIS SUR DIAPOSITIVE ..., PUIS SUR LE NUMERO
DE LA DIAPOSITIVE CONCERNEE PUIS OK
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e En Insérant une

éf )&’

 En insérant

" -
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En insérant une image

e |quer ir le fond de"l' ar |

pms sur Image puls encore sur Image

- Cliquer sur Approfondir
- Dans < Regarder dans », taper J: ou C..ou M: ou:N: ou
_oU K: ou G: ou O: - S
ersur [0 Rechercher dans' Ieis ous-dossiers, puis s
her :
= Cliquer sur le fichier choisi puis OK puis® OK et
Appliquer

( Pensez aux contrastes des couleurs par rapport au fond !)




En Insérant un motif, une textu




Insérer des effets d 'animation

- Cliquer sur le texte 3 animer puis sur le bouton droit de
la souris

- Cliquer sur Personnaliser | “animation Minutage EFfets | Effats graphiques |

* Dans Effets, choisir
| ’animation et le son
avec Animation et son B e e e e

; Iﬁtirement lakéral
d ’entree Etirement vers le haut
Etirerment vers la draite

__|Etirement vers la gauche hl |

—Animation et son d'entrée

Diagonale de bas wers gauche

* Dans Minutage, on peut faire apparaitre texte, son, ...
au moment ou on le veut (Utiliser des animations, puis

Automatiquement, puis 1 seconde par exemple)




Insérer des effets de transition

Un effet de transition se produit entre deux
diapositives(effet de damier, par exemple)
- Cliquer sur |3 diapo

- Sélectionner Diaporama dans le menu puis Transition

— Dans Effets, faire votre choix

- Dans Son, choisir Projecteur de diapositives (ou autre chose !)

*®

Dans  Avancer, choisir Manuellement  ou

Automatiquement puis Appliquer
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Vous pouvez aussi

- Minuter votre’diaporama
- Verlfler le'minutage de votre'diaporama a

" - Ecrire- VOS commentalres oraux dans le Mode
Page de commentalres puls les i 1mpr1mer

- Utlllser un modele de présentation avec ou sans:
graphlque 1mage texte, orgamgramme

- Insérer un graphlque
- =releai

- 2 -

* ¥
| - . -. -
:
N &
| : . -
- .
O L}
' 4
i i

25




QM// slbl\\\e \\\\\x\\

a
o <
<“<
< )
0 [ 2




