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1) CONNEXION A L’EPACE ONISEP :

Je me connecte a I'adresse : http://www.environnementnumeriqguedetravail.fr

Je clique sur I'onglet « bureau » et je choisi « Orientation »
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ONISEP  WEBCLASSEUR ORIENTATION

MON PROFIL  ESPACE INDIVIDUEL 465 RESSOURCES ONISEP  MESSAGERIE



2) CONSULTATION DES NEWS DE L’ESPACE DE MA CLASSE

Je clique sur le numéro de ma classe, je peux ainsi lire les derniers messages ou fichiers qui me sont
adressés :

#A MONPROFIL  ESPACE INDIVIDUEL m RESSOURGES ONISEP  MESSAGERIE

4G5 (consultation)

Dossier de réception

[El consignes pour le rapport de stage




3) MON ESPACE INDIVIDUEL

" SR UL RIS ESPACE INDIVIDUEL |geits] RESSOURGES ONISEP  MESSAGERIE

> [MON

- Dossier de réeception

aucun document

r. -'."_.: o Autoévaluation/connaissance de soi W

Je peux renseigner mon profil et consulter des ressources de I'onisep




4) IMPORTER UN FICHIER DANS MON ESPACE INDIVIDUEL
(attention, la taille maximale de I'espace de stockage est de 48Mo, il faut redimensionner les images avant

de les intégrer au document si la taille du fichier est trop importante).

* Dans l'espace individuel, cliquer sur « nouveau document » et compléter la zone titre puis
sélectionner le fichier a ajouter sur I'ordinateur et valider

Titre *

Fichier
Url

Source

¢ Le nom du fichier apparait dans I'espace individuel :

L RN ESPACE INDIVIDUEL  [eios]) RESSOURCES ONISEP  MESSAGERIE

> [MOnN

Dossier de réception

B




5) ENVOYER UN FICHIER AU PROFESSEUR PRINCIPAL

e Cliquer sur le nom du fichier a envoyer :

" WL Rt ESPACE INDIVIDUEL m

rapport de stage nc
™ DOSSIER DE RECEPTION

Documents a télécharg

| rapport de stage.pdf
166 Ko Telecharger

* Cliquer sur « envoyer a » puis sur « sélectionner un professionnel »

Destinataire

Destinataire *

¢ Dans la zone « Nom », écrire le nom du professeur principal puis cliquer sur « rechercher »

Critéres de recherche

Vous pouvez envoyer ce document & un professionnel de vos classes ou vos groupes de

Mom |

Prénom |

Classe ou ' Sélectionnez dans la liste I
Grnupe de travail e -

* Lorsque le nom de I’enseignant apparait, cliquer sur la fleche a sa droite :

Prqﬁl_ Classe  Actions
Professionnels 4G5 e 3
r1 » »i

...et le fichier sera envoyé a |'’enseignant.
e sur « ENVOYER » puis valider 2 fois : le destinataire recoit le fichier dans son casier virtuel.



